COMUNE DI SILVANO PIETRA

(Provincia di Pavia)
e-mail; segretario@comune silvanopietra. pv.it

Via Umberto I° n. 31 — 27050 Silvano Pietra Tel. 0383 78204
P.1. 01042580181 C.F. 86003430187 Fax 0383 78300

Prot.n. 223 4 4

IL SEGRETARIO COMUNALE CON FUNZIONI EQUIVALENTI

AIl’ Organismo Indipendente di Valutazione

Al SINDACO
del Comune di SILVANO PIETRA
Alla CIVIT
Commissione Indipendente per la valutazione,
la Trasparenza e I'Integrita delle
amministrazioni pubbliche
Autorita nazionale anticorruzione
P.zza Augusto Imperatore 32
00186 ROMA

Documento di attestazione

A. |l Segretario comunale con funzioni equivalenti al’'OIV del Comune di Silvano Pietra, ai sensi
dell'art. 14, comma 4, lettera g) del d.Igs n. 150/2009 e delle successive delibere n. 2/2012 e n.
50/2013 ha effettuato la propria verifica sulla pubblicazione, sull'aggiornamento, sulla
completezza e sull'apertura del formato di ciascun dato ed informazione elencati nell'allegato 1.

B. Il Segretario comunale con funzioni equivalenti all’OIV ha svolto i propri accertamenti, tenendo
anche conto dei risultati e degli elementi emersi dallattivita di controlio sull'assolvimento degli
obblighi di pubblicazione svolta dal Responsabile della trasparenza ai sensi dell'art. 43, comma 1,
del d.lgs. n. 33/2013.

Sulla base di quanto sopra, Il Segretario comunale con funzioni equivalenti all'OIV, ai sensi dell'art.
14, comma 4, lettera g) del d.Igs. n. 150/2009,

ATTESTA

la veridicita e attendibilita di quanto riportato nell'allegato 1 riguardo all'assolvimento di ciascun
obbligo di pubblicazione sul sito web dell’amministrazione (in apposita sezione “Amministrazione
trasparente”) dei dati previsti dalle leggi vigenti nonche dell'aggiornamento dei medesimi dati al
momento dell'attestazione

Silvano Pietra, 30 settembre 2013 7
Il Segretario Zomunale

Dott. Berng 4/l‘rlcz;us.pa




COMUNE DI SILVANO PIETRA (PV)

ANAGRAFICA |
Codice | 1 B
Denominazione del servizio | Affissioni e pubblicita |
Denominazione del prodotto | Autorizzazione insegne/ cartelli indicatori attivita |

|

Descrizione prodotto

Autorizzazione mezzi pubblicitari permanenti (insegne/ cartelli
indicatori, scritte su tende parasole) riferite a soggetti che non
siano attivita produttive

Normativa o atto di
programmazione di riferimento

J D.Lgs. 15 novembre 1993, n. 507 e s.m.i.

SEGRETARIO COMUNALE

RESPONSABILE

Ufficio di Riferimento | UFFICIO TRIBUTI

GARANZIE PER L'UTENZA

Accessibilita aistanza di parte con modulistica da richiedere all'ufficio che
rilascia |'atto autorizzativo

Trasparenza | Normale procedura L. 241/90; sito internet;

Tutela per I'utenza in caso di
mancato rispetto degli standard

Autotutela e ricorsi agli organi amministrativi

Termini di conclusione del 60 giorni
procedimento

Note J
ANAGRAFICA

Codice Ly i

Denominazione del servizio

J Anagrafe, stato civile, elettorale, leva e servizio statistico

Denominazione del prodotto

_I_[.._ g ool I_L__,I_ ,_._L. b |____

AIRE - Anagrafe degli italiani residenti all'estero

Descrizione prodotto

all'estero o in modo temporaneo o0 permanente

Normativa o atto di

Gestione dell'anagrafe dei cittadini italiani che si trasferiscono ‘
|

J L. 47{}/1988'e regolamento di attuazione D.P.R. 323/1989 - Art.5 |

programmazione di riferimento D.L.09/02/2012 n.5 convertito in L. 04/04/2012 n. 35 J
RESPONSABILE SEGRETARIO COMUNALE |
Ufficio di Riferimento | Uffici Demografici |
GARANZIE PER L'UTENZA |
Accessibilita | in orario di ufficio.

Trasparenza | Normale procedura L. 241 /90;sito internet;

Tutela per 'utenza in caso di
mancato rispetto degli standard

Autotutela e ricorsi agli organi amministrativi

i
|
|

Termini di conclusione del
procedimento

Le pratiche vengono espletate solo su indicazione dei Consolati
nel termine di 5 giorni dall'arrivo della domanda.

Note




| RESPONSABILE
~ Ufficio dlnferlmentu -

Trasparenza

i Tutela per I'utenza in caso dl
- mancato rispetto degli standard

Termini di conclusione del
. procedimento

_ ANAGRAFICA
- Codice
| Denominazione de] servizio

Descrlzlone prodotto

. Normativa o atto di

|_programmazione di riferimento
| RESPONSABILE -

Trasparenza =

Tutela per l'utenza in caso d1

- mancato rispetto degli standard

Termini di conclusione del
procedimento

Albo gludlapopolaﬂ

| L 53/1990 - L. 120/1999

. L.287/1951 e successive variazioni i ed mtegraznom

Autotutela e ricorsi agh orgam ammlmstratm

; Termlne d1 concluswne dal mese di apnle a] mese d1 agosto degh |
anni dispari. Nel mese di ottobre I' Ufflcm Elettorale trasmette per

Iscrlzlone cancellazmne dall albo dEI Pre51dent1 e Scrutatorl su

- domanda del cittadino o d'ufficio. Le domande devono essere

. inviate al Comune entro il mese di novembre di ogni anno per gli
. scrutatori e entro ottobre di ogni anno per I Presidenti. L'ufficio
- prepara gli albi che saranno: I'albo di Scrutatore approvato della
' C.E.C. (commissione elettorale comunale); I albo di Presidenti che
VIene inviato a gennalo dell anno successivo alla Corte d'Assise |

SEGRETARIO COMUNALE

Perl albo de1 Presidenti :1l termlne di conclusmne é dal mese d1
. ottobre al successivo mese di febbraio .Nei mesi di ottobre e

febbraio I'Ufficio elettorale trasmette per competenza gli elenchi

'~ alla Corte d'Appello di Milano.Per I'albo degli scrutatori: Il

~ termine di conclusione & dal mese di novembre al successivo

' mese di gennaio. Le domande vengono sottoposte all'esame della
- Commissione Elettorale Comunale nel mese di gennaio di ogni

| anno.

. Tale albo viene gestito ogni due anni e prevede nuove iscrizioni o
~cancellazioni. '



Note

Denommazmne del servizio
Denominazione del grodotto

| L[fi"wg;_o di rlfer;mentd"

~_GARANZIE PER L'UTENZA

_ Accessibilita

f Trasparenza

| Tutela per I'utenza in caso di

~_mancato rispetto degli standard
Termini di conclusione del

_procedimento

| Note:

' ANAGRAFICA
Codlce il

. Denominazione del servizio

Denominazione del prodotto

Descrizione prodotto

Normativa o atto di

 programmazione di riferimento |

. RESPONSABILE

~ Uffici di rlferlmento '
' GARANZIE PER L'UTENZA

~ Accessibilita

- Trasparenza

Tutela per 1 utenza in caso dl

| Termlm di conclu510ne del
. procedimento

~_Note

| Cert1Fcat1 anagrafim

. In orario di ufficio.

51t0 1nternet

Rilascio di certificati anagraﬁm

- D.P.R.223/1989 e successive modlﬁcamom ed mtegrazmm ed
| Art.5D.L.09/02/2012 n.5 convertito in L. 04/04/2012n. 35

In orario di ufficio.

;. ___SltO internet; ok ;
- Autotutela e ricorsi agh orgam ammlnlstratlvl

lmmigrazmm, Cambllnterni Emlgramonlevarlazlom
. anagrafiche dei cittadini italiani, stranieri. Cambio d'indirizzo
- all'interno del Comune.

Iscrlzlom 2 glorm Verlflche P.M.: 45 gg Cancellazmm 5 gg.

Variazioni - Immigrazioni: 48 gg (max 90); Variazioni -

' Emigrazioni:14 gg (max 50); Variazioni - Cambi indirizzo: 36gg
(max 60)




_ ANAGRAFICA

 Codice netle U .
;M___Den_gm_gpa;y_gg_g_del servizio . Anagrafe, stato cwﬂe, elettorale leva e servizio statistico
 Denominazione del prodotto Cittedipl ComuBifanl. . it
Descrizione prodotto | Regolamento per la nuova gestlone di iscrizione anagraﬁca dei
'~ cittadini comunitari in attuazione della direttiva comunitaria
' 2004/38/CE sul diritto di libera circolazione nel territorio degli
i . Statimembri. s s :
- Normativa o atto di - D.Lgs. 30/2007 e successive c1rcolar1 e decreti d1 conversione -
~_programmazione di riferimento | D.L.09/02/2012n5
RESPONSABILE S SEGRETARIQEOMUNALE ......... "
~Uffici di riferimento Uffici Demografici
~ GARANZIE PER L'UTENZA N = B, s
. Accessibilita o) nobariodiuthce. o e
Trasparenza i Sitointernet; . :
. Tutela per!’ utenza in caso di | Autotutela e ricorsi agll organi ammm15tratw1
mancato rispetto degli standard A
- Termini di conclusione del 30 giorni
| procedimento
______ Note _ Kl =E St
&__l}_lm_]RAFICA
OO, v e i = _
- Denominazione del servizio Anagrafe, stato __ciyile, elettorale. leva e Servizio statlst_Lqu ______________________
|_Denominazione del prodotto | Elettorale
. Descrizione prodotto | Gestione delle llste elettorah iscrizioni, cancellazioni e modlflche

' Gestione delle tessere elettorali. Gestione fascicoli personali.
Gestione delle liste aggiunte.

Normativa o atto di . DPR 223/1967 e successive mtegrazmm
SEGRETAR{O COMUNALE U SR I
Uffici Demografici
| Accesmblllta in orario dl ufficio. Perl elezmm ci sono orari stablhtl cla!
i | Ministero dell'Interno.

A_Trasparenza g A - L'albo & pubblico. sito internet; _
Tutela per l’utenza in caso d1 ~ Autotutela e ricorsi agli organi amminlstratm
mancatorispettodeglistandard ;|

- Termini di conclusione del - Rilascio COplE liste elettorall 30 giorni
__procedimento S st S P .
- Note



- ANAGRAFICA
Codice

. Denominazione del servizio
Denominazione del prodotto

Descrizione prodotto

. Normativa o atto di

~_programmazione di riferimento

RESPONSABILE
5 Uffici di rlferlmento B

Termini di conclusione del
- procedimento

| ANAGRAFICA
Codice _
‘Denominazione del servizio

- Denominazione del prodotto

_ Descrizione prodotto
Normativa o atto di

| RESPONSABILE
Uffici di riferimento

i GARANZIE PER L UTENZA sy

- Accessibilita
Trasparenza

- Tutela per l'utenza in caso d1

_mancato rispetto degli standard
Termini di conclusione del
procedimento

3 Note

- Anagrafe, stato civile, elettorale, leva e servizio statistico

| uffici Demografici

10

Liste di leva militare

Tenuta delle liste di leva militare, gestlone pratlche e

~ certificazioni e ruoli ‘matricolari.

In orario di ufficio.

~ sito internet;

Autotutela e ricorsi agll orgam ammmlstratm

Rllascm carte di 1dent a e atti d1 assenso

Rilascio carte di identita e atti di assenso

SEGRETARIO COMUNALE
Uffici Demografici

lno io di ufficio.

. sito internet;

- Autotutela e ricorsi agli organi amm1mstratw1

- 1 febbraio ogm anno; certif"catl d1 esiti di leva, v1dlmazmne
congedo, certificato di iscrizione nella lista di leva: rilascio
_immediato

RD.773/1931 - L. 106/2011- L. 27/2012 - L. 35/2012

~_programmazione di riferimento



ANAGRAFICA
- Codice

- Denominazione del servizio

' Denominazione del prodotto

- Descrizione prodotto

. Normativa o atto di

\ RE_SP.QH.SAB_!&EM.

- Uffici di riferimento
GARANZIE PER LV'UTENZA

. Accessibilita

5 Trasparenza
. Tutela per 'utenza in caso ch

Termini di conclusmne del
- procedimento

i

Stato r:1v1le

| D.P.R. 396/2000 Nuovo Regolamento dell ordlnamento dello

~ in orario di ufficio.

- Tenuta dei registri di stato cwlle, rllascw d1 estrattl P |
' certlflcazmm Celebrazioni matrimoni con rito civile e giuramenti

stato civile

SltO mternet

' Trascrmone atti stato cm]e generale 3 gg; Trascrlzxone atti stato
~ civile dall'estero:15 gg; Pubblicazioni matrimonio: 3 gg;

Celebrazioni matrimoni civili: 180 gg; Celebrazioni matrimoni

- con rito civile e giuramenti per cittadinanza: 1gg. Rapporto alla
' Procura per denuncia tardiva di nascita o omessa denuncia di

nascita: 3 gg; Riconoscimenti e legittimazioni: 3 gg; Richieste

~ rettifica e correzioni atti stato civile: 30 gg; Annotazione su atti
~ stato civile: 20 gg; Richiesta di indicazione del nome: 30 gg;
' Rilascio certificazione stato civile: immediata

Codlce s
- Denommazmne del Servizio

~_Denominazione del prodotto

. Descrizione prodotto

- Numerazione civica
" RDL 1158/1923 - DPR 223/1989 e Clrcolarl varie

- Normativa o atto di

ACCESSlblhta
- Trasparenza

. Tutela per I'utenza in caso d1

Termini di conclusmne del
__procedimento

12
i Anagrafe, stato ____'_v1le, elettora]e leva e servizio statlstlco )
. Toponomastica

: ga'éiomi e

Formazione del plano topograﬁco Ademplmenti ecografn:t 5



- ANAGRAFICA

- Codice

Denominazione d de] servizio
- Denominazione del prodotto
Descrizione prodotto

| Normativa o atto di
~_programmazione di riferimento_
RESPONSABILE
| Uffici di riferimento

SEGRETARIO C() MU NALE

. Ufficio Segreteria/Servizi S Soc1ah

. GARANZIE PERL'UTENZA

- Accessibilita

| Trasparenza =
- Tutela per I'utenza in caso dl

mancato rispetto degli standard |

- Termini di conclusione del
_procedimento

Note
: ANAGRAF[CA
Codlce

- Parchi e servizi per la tutela ambientale del verde, altri servizi
'~ relativi al territorio ed all'ambiente

? vDenommazmne del prodotto
- Descrizione prodotto

Normativa o atto di
__programmazione di riferimento

| RESPONSAHILE

 Accessibilita

| Trasparenza

- Tutela per Iutenza in caso ydi

. 90 giorni

14

Autorizzazioni alle bonifiche

Codice dell'ambiente D.Lgs. del 3.4.2006 n. 152

SEGRETARiO COMUNALE

__mancato rispetto degli standard |

~ Termini di conclusione del
procedimento

- 60 giorni

5 Autotutela e ricorsi agll orgam ammmlstrativi

i Autotutela ericorsi agli orgam ammlnlstratm

* Istanza da parte del cittadino in uffici in orario di apertura

. Autorizzazione per I'esecuzione di 1ndagm1 e 1ntervent1 d1
~ bonifica ove sia stato accertato un inquinamento ambientale



i Denﬁomlnazmne del prodotto

' Descrizione prodotto
Normativa o atto di
programmazione di riferimento

) UfF01 di rlferlmenta -
GARANZIE PER L’ UTENZA
Accessibilita

Tutela perl’ utenza in caso di
mancato rispetto degli standard

. Termini di conclusione del
~_procedimento

Note

L _ANAGRAF[CA

' Codice
Denominazione del servizio

_ Descrlzaone prodottu

- Normativa o atto di

: _._RE.SPOW&%F\_B ILE
- Uffici di riferimento
GARANZIE PER L'UTENZA
. Accessibilita

Trasparenza

Tutela per I'utenza in caso di
- mancato rispetto degli: standard

. Termini di conclusione del
_procedimento

Note

15

- Autorizzazioni allo scarico

16

' Parchi e servizi per la tutela ambientale del verde, altri servizi

. per una deroga di tipo semplificato

o _SEGRETAR!O C{}MUNALE

- Comune

Parchl e servizi per la tutela amblentale del verde altr: servizi
relativi al territorio ed all'ambiente

Autorizzazioni allo scarico delle acque reﬂue domestlche ¢
assmllate fuori dalla pubblica fognatura

relativi al territorio ed al] ‘ambiente

| Autorlzzazmm in deroga ai hmltl d1 emissione per attivita

temporanee o manifestazioni che possiedono o meno i requisiti

. Legge quadro sul rumore n. 447 /99

a istanza di parte con modulistica scaricabile dal sito Web del

pubbllcazmne sul sito del Comune d1 specifiche mformazmm sul

Autotutela e ricorsi agli orgam amm1mstrat1v1

| 45 ..éi.omi o




ANAGRAFICA
| ___Codlce

" Descrizione prodotto

. Normativa o atto di

_programmazione di riferimento

RESPONSABILE

~ Uffici di riferimento B
GARANZIE PER L’ UTENLA

~ Accessibilita

 Trasparenza
- Tutela per I'utenza in caso di

~ Termini di conclusione del
~_procedimento

| .ANAGRAF[CA .
5 Codlce

De_s__cnzlone prodotto
- Normativa o atto di
_programmazione di riferimento
RESPONSABILE
. Uffici di riferimento

' GARANZIE PERL'UTENZA
~ Accessibilita

; Trasparenza
Tutela per 'utenza in caso b di
_mancato rispetto degli standard

- Termini di conclusione del
_procedimento

%__ANAGRAFL(:A -
Codlce

D_?.SF_FJ,Z.IOUE_ p.erot.tq :

- Normativa o atto di

~_programmazione di riferimento

_RESPONSABILE

| UFFICIO TRIBUTI -

i.N ormale pm?@ﬁura L. _?-__4 1/ 9& sito internet;

| 30 giorni

__UFFICIO TECNICO

- 30 giorni

SEGRETARIO COMUNALE o
- POLIZIA LOCALE

Autotutela e ricorsi agli organi amministrativi

! D.Lgs. 286/1998

SEGRETA m CUMUNALE

 istanza di parte con modulistica da richiedere; orario di apertura
- dell'ufficio che rilascia l'atto autorizzativo

- Normale procedura L. 241/90; sito internet;
- Autotutela e ricorsi agli organi amministrativi

1é "

TULPS




" Ufficio diriferimento | POLIZIALOCALE _
. GARANZIE PER L'UTENZA
~ Accessibilita

Tutela per I'utenza in caso di
mancato rispetto degli standard _

Termini di conclusione del
~_procedimento

- Note

ANAGRAFICA

Ggsii@e__. e .20

: Denommazmne del prodotto Autonzzaznone per pubblici mtrattemmenti superlorl a 200
' |_persone

- Descrizione prodotto ~ Autorizzazione allo svnlglmento di pubbllco mtrattemmento

Normativa o atto di TULPS
- programmazione di riferimento T

CRESPONSABILE  SEGRETARIOCOMUNALE

' Ufficio di riferimento | COMMERCIO
| GARANZIE PER L’UTENZA

Accessibilita 1stanza di parte con moduhstaca da rlchledere orario d1 apertura
. dell'ufficio che rilascia I'atto autorizzativo

Trasparenza ~ Normale procedura L. 241/90; sito internet;
Tutela perl utenza in caso di - Autotutela e ricorsi agli organi amministrativi

| Termini di concluswne del . 30 giorni
. procedimento

B e S e T e Tt I EACkCasnty, A (O G
| ANAGRARIEA
Lodice: - . . 21 e ) .
' Denominazione del servizio Poliziaamministrativa
. Denominazione del prodotto Autorizzazioni temporanee e concessioni occupazmne aree suolo
N e i ‘pubblici v ALY
| Descrizione prodotto Rilascio autonzzazmm temporanee e concessioni occupazmne
e e e T oy aree e suolo pubblici
Normativa o atto di . Regolamento comunale concessione occupazmne suolo pubbhco
programmazione di riferimento T . B
. RESPONSABILE . SEGRETARIOCOMUNALE ... ... ...
| Ufficio di riferimento | T™RIBUTI =
_GARANZIE PER L’UTENZA __________________
Accessibilita _istanza d1 parte con mo modullstlca da rlchledere orario di apertura



Denomlnazmne de] servizio b Pohzla locale —
- Denominazione del prodotto Autorizzazione parchegglo aree resu:ientl

| Dlgs. 285/1992

SEGRETARIO COMUNALE

| POLIZIA LOCALE

- Accessibilita 1stanza dl parte con moduhstlca da nchledere orario odi apertura
' dell'ufficio che rilascia I'atto autorizzativo

| Trasparenza N | Normale procedura L. 241/90; sito internet;

Tutela per I utenza in caso o di Autotutela e ricorsi agli organi amministrativi
mancato rispetto degli standard

- Termini di conclusione del - 15 giorni
procedimignte - - e e e e
TR e e (et = RS e =
ANAGRAVICA . . . . . .
| COdlce . 23 o o S
| Denommazlone del 59"‘”319.....___.............E ..... POhZ‘a ammlmstnj_g_g_;__va T :
~_Denominazione del prodotto . Autorizzazione insegne/cartelli indicatori attivita
- Descrizione prodotto - Autorizzazione mezzi pubblicitari temporanei (msegne/cartelll
" indicatori, striscioni...) riferite a soggetti che non siano attivita
s e produttive MEF R
Normativa o atto di - Dlgs. 285/1992
_ programmazione diriferimento S e e
- RESPONSABILE ____SEGRETARI(} COMUNALE o
_Ufficio di riferimento | Ufficio teecnico




' Tutela per !’ uten?a in caso di
‘mancato rispetto degli standard

dell'ufficio che rilascia l'atto autorizzativo

 Normale procedura L. 241/90; sito internet;

Autotutela e ricorsi agli organi amministrativi

| istanza di parte con modulistica da richiedere; orario di apertura

- Termini di conclusione del 30 giorni
| procedimente i —— :
! Note .................................. R I (Lo
: ANAGRAFICA == I e .
Codice 24
| Denommamone del servizio Attivita g_ljgduttwe __________________

~ Autorizzazioni per Nuove Assegnazmm Posteggi Commercso su
Aree Pubbliche

. Denominazione del prodotto

Descrizione prodotto

- Normativa o atto di

RESPONSABILE ____________________________ _ SEGRETARIO COMUNALE
Ufficio di riferimento UFFICIO COMMERCIO -
GARANZIE PER L’ e .
- Accessibilita comunicazioni: modullstlca da scaricare presso sito internet
| comunale;orariodiapertwea L oo
| Trasparenza o Normale procedura____L.MZ__é%l /90 51t0 mternet

* Tutela per I utenza in caso di
mancato rispetto degli standard

- Termini di conclusione del - 30 giorni

~ procedimento o e S s B 7
Note

,.ANAGRAFICA _________________ Sl

:Codlce ) .25 g

Denominazione del servizio __Attmta produttlve -

Denominazione del prodotto Autorizzazioni per attwlta commercio su aree pubbliche )

Descrizione prodotto - Provvedimento rilasciato a seguito di SCIA per: 1) avvio attmta in |

- forma itinerante settore alimentare 2)avvio attivita in forma '

. itinerante settore non alimentare ; comunicazione

- per:1)subentro posteggio 2) cessazione 3)variazione residenza
dichiarazione per vendita di cose antiche e/o usate

prowedlmento rilasciato a seguito di istanza di parte per Vendita

Normatwa 0 atto d1
- programmazione di riferimento

_ RESPONSABILE
'~ Ufficio di riferimento
 GARANZIE PERLUTENZA




- Accessibilita

Trasparenza

- Tutela per I'utenza in caso di
‘mancato rispetto degli standard

Termini di conclusione del
~_procedimento

;Codlce e
Denominazione del servizio

 Denominazione del prodotto

Descrlzlone prodotto

- Normativa o atto di

programmazione di riferimento

:__Rl‘..SPONSABILE
~ Ufficio di nferlmento o

GARANZIE PER L’ UTENZA .

- Accessibilita

Trasparenza AT s
. Tutela per 'utenza in caso di

_mancato rispetto degli standard

Termini di conclusione del
~ procedimento
- Note =

ANAGRAFICA
. Codice

Denominazione del prodotto

- Descrizione prodotto

- Normativa o atto di
. programmazione di riferimento

_RESPONSABILE
Ufficio di rsferlmento
GARANZIE PER L’ UTENZA

- Accessibilita

~ Autotutela e ricorsi agh organi ammlmstratm

- Denominazione del servizio

| sito 1nternet

eff1cac1a immediata per scia, comunicazioni e dlchaaraz:om e30 :
~ giorni per rilascio autorizzazione commercializzazione funghi

26
_ Attivita produttive

- Autorizzazioni a fini samtan (ex Autonzzazlom sarutarle] Settore |

Alimentare

- Provvedimento rllascaato a segu1to dl SCIA per atthlta
- alimentari

reg-to CEE 852/2004 e 853/2004

~ Autotutela e ricorsi agli organi amministrativi

- efficacia immediata

Autonzzamom per Noleggio velcoll con conducente e senza
_conducente

. Provvedimento r11asc1at0 a segulto d1 1stanza d1 parte per la

partecipazione al bando comunale per licenza di noleggio con
conducente - Provvedimento rilasciato a seguito di SCIA per avvio
attivita di noleggio senza conducente e Comunicazioni per :

_ entrambe di: subingresso modiﬁche veicoli - aggiunta mezzi -

| L.21DEL 15/1/1992 e TULP [art 86) e Regolamento esecuzione

RD 635/90- DpR 19/12/2001 n. 481 per noleggio senza

 conducente
- SEGRETARIO COMUNALE

\_UFFICIO COMMERCIO - SUAP.

comunicazioni: modulistica da scaricare presso il link del SUAP ;
 orario diaperturauffici




Trasparenza .. | sito internet;

* Tutela per I'utenza in caso di ~ Autotutela e ricorsi agli organi amministrativi

__mancato rispetto degli standard | SR e :

. Termini di conclusione del per rilascio autorizzazione per noleggio con conducente i tempi
procedimento ~ sono dettati da ogni singolo bando comunale - efficacia

PO i immediata per noleggio senza conducente e altre comunicazioni

; Noten = i e e it i e ) .
AURGHANICA . = o e L s 2

Codice R I RSN RS i s
Denominazione del servizio _Attivita produttive . ey

_Denominazione del prodotto. Autorizzazioni per Esercizi di somministrazione ST
Descrizione prodotto Provvedimento rilasciato a seguito di SCIA per nuova attivita,

. trasferimento e modifica es.somministrazione - comunicazione

- per subingresso - comunicazione per variazioni societarie,

- superficie somministrazione ed altro- Provvedimento rilasciato a

. seguito di SCIA per somministrazione accessoria ad attivita

- principale (cinema teatri locali intrattenimento ) -

. Provvedimento rilasciato a seguito di SCIA per somministrazione
in locali non aperti al pubblico (mense, ecc) - Provvedimento

 rilasciato a seguito di SCIA per somministrazione alimenti e

|_bevande con distributori automatici

. Normativa o atto di - D.Lg.s59/2010-RD 773/31
_programmazione di riferimento | _ A=
' RESPONSABILE ~ SEGRETARIO COMUNALE
Uffici di riferimento ~ Ufficio COMMERCIO - SUAP
__GARANZIE PER L'UTENZA S D e e L iy e
- Accessibilita : comunicazioni: modulistica da scaricare presso il link del SUAP ;
BT _orario di apertura uffici
| Traspavevea . .. .. |Sol;towels s
Tutela per I'utenza in caso di - Autotutela e ricorsi agli organi amministrativi
__mancato rispetto degli standard = : 7R e Saise
. Termini di conclusione del efficacia immediata
~_procedimento B Sl TR s e = -2
. NDte 1 . 1
_ANAGRAFICA i N :
' Codice et L IRy .
Denominazione del servizio |_Attivita produttive . RIEE I
Denominazione del prodotto ' Autorizzazioni per Mezzi pubblicitari (Autorizzazione
i : | insegne/cartelli indicatoriattivita) __
Descrizione prodotto ' Autorizzazione mezzi pubblicitari permanenti (insegne/cartelli

' indicatori, scritte su tende parasole) riferite a soggetti che
~ svolgano attivita produttive: autorizzazione rilasciata a seguito di
istanza di parte per mezzi sulle strade e SCIA per tutti gli altri
______________ _(insegne,vetrofanie ecc)

Normativa o atto di | D.Lgs.507/1993



_RESPONSABILE
- Uffici di riferimento
~ GARANZIE PERLUTENZA

- Accessibilita

| Trasparenza

Tutela per ]’utenza in caso di
~_mancato rispetto degli standard

Termini di conclusione del
procedimento

' Note

~ ANAGRAFICA

Codice

i Denommazmne del servizio

. Denominazione del prodotto
Descrizione prodotto

Normatwa o atto di

programmazione di riferimento |

RESPONSABILE

__Uff1c10 diriferimento

' GARANZIE PER L'UTENZA
. Accessibilita

' Trasparenza

Tutela per I'utenza in caso di
mancato rlspetto degll standard

Codice

E__Denommazmne del servizio

55
_ UFFICIO TECNICO URBANIST[CA

~ aistanza di parte con modulistica da richiedere all'ufficio che
 rilascia l'atto autorizzativo

| SUAP - UFFICIO TECNICO

. Provvedimento rilasciato a seguito di istanza di parte per
. Antenne superiori a 20 W - Provvedimento rilasciato a seguito di

.RETARIO COMUNALE

sito internet;

- Autotutelae ricorsi agll organi ammmlstratm

- per le autorizzazioni: 30 giorni /efficacia immediata per SCIA

- 30
_Attmta produttlve

; Prowedlmento rﬂasmato a segulto di 1stanza di parte 155-
. dichiarazione conformita per messa a terra impianto (DPR
- 462/2011) - EMISSIONI IN ATMOSFERA: 155 In via generale per

' riparazione e verniciatura carrozzerie (nuovi impianti -

trasferimenti e modifiche sostanziali)- GAS TOSSICI: rilascio

patente abilitazione impiego gas tossici - Provvedimento
. rilasciato a seguito di SCIA per DEPOSITO E CUSTODIA -

INQUINAMENTO ACUSTICO: autorizzazione in deroga per attivita

rumorosa temporanea - SCARICHI IN FOGNATURA :
" Provvedimento rilasciato a seguito di istanza di parte per scarico

pubblica I55 fognatura - per assimilazione ad acque reflue

- domestiche di scarichi idrici in pubblica fognatura

~ impianto messa a terra: DPR 462/2011 - EMISSIONI

ATMOSFERA: d.Igs. 152/2006 artt. 269 - d.p.r.59/2013-
SEGRETARIO COMUNALE

- comunicazioni: modulistica da scaricare presso ll llnk del SUAP
~ orario di apertura uffici

~ sito internet;

Autorlzzamom reiatwe a Antenne telefonia e Stazioni radlo base e

altre infrastrutture impianti radioelettrici



Normatwa o atto dl DLGS 259/2003 ART. 87 L.38/2001-
~_programmazione di riferimento . =R O T
 RESPONSABILE _ SEGRETARIO COMUNALE e
' Uffici diriferimento '~ SUAP - UFFICIO TECNICO
~ GARANZIE PER L UT.‘@H@ _________________________________________________________
- Accessibilita . comunicazioni: modulistica da scaricare presso il link del SUAP
L ; ; i grariodiaperturauffiet . . 0 ...
T_Iqu_parenza == _ sitointernet; w
- Tutela per I'utenza in caso di Autotutela e ricorsi agli orgam ammtmstratwl
maneatorispettodeglistandard | . 0 e
- Termini di conclusione del per istanze: 30 gg per le SCIA effcac1a 1mmed1ata
|_procedimento . 5
Note
%%NAGRAF*CA LR
Codice Wbl X R e e
Denominazione del servizio Attivita produttwe e
_Denominazione d.?.l.RfQ‘iQEFO _Autorizzazioni relative a Cave g Tﬂrb'.!‘%.‘:? : ST L
- Descrizione prodotto Provvedimento rilasciato a seguito di istanza di parte per attmté
_____ ] __coltivazione cava - attivita estrattiva
: Normatlva 0 atto dl
~_programmazione diriferimento .
' _ARESPONSABILE S SEGRETAR]OWCOMUNALE o
| Ufficio diriferimento _UFFICIO TECNICO
GARANZIE PER L’ UTENZA
Accessibilita ~ comunicazioni: modullstlca p___lj_g_gso l'ufﬁmo in __gyano di qgertura
~ Trasparenza | sitointernet;
. Tutela per I'utenza in caso dl - Autotutela e ricorsi agll organi amm:mstratl\n
mancato rispetto degli standard i ” e _ : il
- Termini di conclusione del ' non quantificabili in quanto collegati con altri endoprocedimenti
_procedimento  relativiaimpatto ambientaleedaltro
Note .- .« = -l el it et e
LA = b
' Codice 13 P e I s e
. Denommazn_qu clel servizio Sery_;g_lo necroscoplco e c1m1tenale _ B 2
i Denominazione _Qf__'l'_\prodqtnto ~ Servizi cimiteriali - Autonzzazmg_;__g_mmlnlstratwe B
- Descrizione prodotto | Autorizzazione al trasporto di salme in altri comuni;

| autonzzazmne per cremazione rilascio concessioni,

- Normativa o atto di D. P R 285/2000 D. P R 285{1990 L, 130{2001

| _programmazione di riferimento ; = —
"RESPONSABILE SEGRETARIO COMUNALE

- Ufficio di r1fer1ment0 - UFFICI DEMOGRAFICI

. GARANZIE PER L'UTENZA

' Accessibilita R In orano dl ufﬁcm Perle denunce di decesso c ¢la reperzblllta



Trasparenza o

Tutela per I utenza in caso dl

Termml di conclusmne dei

~_procedimento
- Note

ANAGRAFICA

- Codice

: Denommamone delserwzlo
 Denominazione del prodotto

. Termini di conclusione del
~_procedimento

ANAGRAFICA
: Codlce

Descrizione prodotto

. Normativa o atto di

GARANZIE PEﬁlgvl__.___UTvgN.Z;ﬁ

. Accessibilita

Trasparenza

. Tutela per I'utenza in caso >l
mancato rispetto degli standard

. Termini di conclusione del

procedimento

| Note

 efficacia immediata

' normale procedura L 241/90 Sl e
- Autotutela e ricorsi agli organi ammlmstrat]w

51t0 mternet

. Autotutela e ricorsi agli organi ammm;stratw:

| Autorlz?azmm relative ai Produtton Agricoli

SEGRETARIO COMUNALE

135 giorni

Descrizione prodotto . Provvedimento rilasciato a seguito di SCIA per avvio attmta (su
aree pubbliche - spazi aziendali)-subingresso e Comunicazioni
i . . ___perognialtravariazione . .
Normativa o atto di - D.LGS.228/2001
programmazione diriferimento | X
RESPONSABILE K SEGRETAR!O COMUNALE _________
_Ufficio di riferimento SOBP s
GARANZIE PER L 'UTENZA S L
Accessibilita comunicazioni: modullstlca da scaricare presso 1l lmk del SUAP
orario di apertura uffici
Trasparenza _sito internet;
. Tutela per 'utenza in caso di - Autotutela e ricorsi agh orgam ammmlstratm
~_mancato rispetto degli standard ST e Nty T rsin

autorizzazione paesagglstlca ai sensi dell art. 14-6 D Lgs 42/04




RESPONSABILE e
- Ufficio di nfenmento o
GARANZIE PER 1 UTENZA

Accessibilita
- Trasparenza

. Tutela per I'utenza in caso di

mancato rispetto degli standard

Termini di conclusione del

N QF?.

' Descrizione prodotto

Normativa o atto di

= RESPONSAB[LE )
- Ufficio di rlferlmento

| Terminidi conclusmne del
__procedimento

o
- Urbanistica e gestione del territorio

30 giorni

i Certlﬁcazwne energetlca

Certificati di destinazione urbanlstlca

i Certificazioni ove sono indicate la destmazlone urbamstlca dl _
" determinate particelle catastali, necessarie per il trasferimento di
diritti reali che abbiano ad oggetto terreni ricadenti nel territorio

~comunale
Art. 30 comma 3 DPR 380/01

. normale procedura L. 241/90

pubblicazione sul sito del Comune di specifiche informazioni sul

_procedimento e apposita modulistica
© Autotutela e ricorsi agli organi amministrativi

Provvedimenti relativi alla certificazione energetlca

30 gmrm



T =

Codlce )
: Denommazmne del servizio

Denominazione del prodotto
- Descrizione prodotto

i Nor‘matwa 0 atto d1
. programmazione di riferimento

 RESPONSABILE

Accessibilita

Trasparenza

Termini di conclusmne del
- procedimento

3 ANAGRAFICA

| Codice ]
Denommaznone del servizio

| _._Descr!%}_?_ne pr_qsl Ottq_____ —_e
Normativa o atto di

RESPONSABILE
~Ufficio d diriferimento
GARANZIE PER L 'UTENZA

. Accessibilita
Trasparenza

Tutela per l utenza in caso dl

' mancato rispetto degli standard |

' Termini di conclusione del
_procedimento

_ ANAGRAFICA

Codlce

Descrizione prodotto

. Normativa o atto di

- programmazione di riferimento

¥ 8.. .

; _Compatlblhta paesagglstlca

40
R Urbamstlca ¢ gestlone del territorio
- Permessi di costruire in sanatoria (Condom)

 Provvedimento edilizio - Accertamento di compatlbihta
' paesaggistica, art.167 comma 5 D.Lgs. 42/04

art.167 comma 5 D.Lgs. 42/04

Provvedimento edilizio - Permessi di costrulre in sanatoria

. (Condoni)

- 1° condono: art. 31 L. 47/85
- 2° condono: art. 39 L. 724/94




 RESPONSABILE
Ufficio di riferimento
f ‘GARANZIE PER L’UTENZA

- Accessibilita
- Trasparenza

" Tutela per 'utenza in caso di

- Termini d1 comlusmne del
. procedimento

i NOte

~ ANAGRAFICA

i De“Om‘T‘.?!%.!_?P..?.ﬂ?..l._Ser‘”zm

~ Denominazione del prodotto
Descrizione prodotto

 Normativa o atto di

~_programmazione di riferimento

 RESPONSABILE

- Ufficio di rlferlmento

L Trasparenza _
Tutela per 'utenza in caso d1

Termml di conclusmne del

~_procedimento
Mote ... oo

~ ANAGRAFICA

: Codice

Denommazlone del servizio

' Des_crlz1one prodotto

- Normativa o atto di

~_programmazione di riferimento
- RESPONSABILE

- Ufficio di rlferlmento

 Accessibilita
' Trasparenza

' normale procedura L. 241/90

:.....41
: Urbamstu:a e gestlone del temtorlo

g 3;"‘301-1(10“0. T L 32 6/03 " ; WW

~ SEGRETARIO COMUNALE

- a )istanza di parte su app051ta moduhstlca predlsposta all epoca a
- cuirisaleil condono

trattandosi di autodenucia di abuso edilizio non sono previsti
: termini di prescrizione e di conseguenza termini di conclusione

o Permesso di costruire in sanatoria

normale..p_r_qcedm:@ L. 241/90
7.5.g"i0rm -
IR e e Sk e

Urbanlst:ca e gestlone cle] terrxtorlo

Permessi di costruire

_ Provvedimento edilizio - Rilascio perme551 di costruire

SEGRETARIO COMUNALE
- Ufficio Tecnico Urbanistica




~ Termini di conclusione del
._procedimento

Note
' ANAGRAFICA

Codice
- Denominazione del servizio
- Denominazione del prodotto
Descrizione prodotto

- Normativa o atto di

 RESPONSABILE
- Ufficio dlnfenmento
 GARANZIE PER L'UTENZA
Accessibilita

. Trasparenza

~ Tutela per I'utenza in caso di

 Note
__ANAGRAFICA
_Denommazwne del servizio

~ Denominazione del prodotto
Descrizione prodotto

| Normativa o atto di

i Ac_ct:s_s_!h_l__l_l_t@____
- Trasparenza

th_e. e

|

SEGRETARIO COMUNALE

| UFFICIO POLIZIA LOCALE

| a 1stanza di parte

. 60 giorni

Prowed:mento edlllzm Segnalamone Certlﬁcata Inizio Attmta
. (SCIA)

Ufficio Tecnico urbanistico

~ aistanza di parte con modulistica reperibile presso l'ufficio
. normale procedura L. 241/90;

- Autotutela e ricorsi agli organi amministrativi

| trattandosi di autocertiﬁcazione non ci sono termini di

44

Viabilita, circolazione stradale e servizi connessi
Autorizzazioni per transiti in deroga ai limiti di carico

. Autorizzazione per 1] transato in deroga dei veicoli pesanti nelle

Codice della strada approvato con decreto leglslatlvo n. 285 del
30 aprile 1992 e s.m.i.

normale procedura L. 241/90
informazioni reperibili telefonicamente o di persona presso

| l'ufficio competente al rilascio dell'autorizzazione - normale



Descnzlone prodotto Rliascm concessione occupazione suolo pubblico non SUAP con o

~ senza alterazione stradale

Normativa o atto di - Regolamento comunale per I nccupazmne dl spaZJ ed aree
programmazione di riferimento  pubbliche e per I'applicazione del relativo canone

RESPONSABILE ~~ SEGRETARIO COMUNALE

Ufficio di riferimento UFFlCIO TRIBUTI

| GARANZIE PER L’ UTENZA __
 Accessibilita

Trasparenza infarmazmm reperlblll telefomcamente o di persona presso

Tutela per I'utenza in caso di i
mancato rispetto degli standard =

| Termini di conclusione del 60 giorni
_procedimento |
Note



