FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM

VITAE
INFORMAZIONI PERSONALI |
Cognome e nome Mutti Paolo
Indirizzo Via Roma n. 28 — 27050 - Silvano Pietra Pv
Telefono 3356343125
E-mail mutti@commercialistivoghera.it

Data e luogo di nascita

13.04.1964 - Voghera

Nazionalita Italiana
ESPERIENZA LAVORATIVA |
¢ Date (da-a) 2014 - Oggi

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

COMMERCIALISTI ASSOCIATI STP SNC - Voghera (Pv)

» Tipo di azienda o settore

Studio Professionale

* Tipo di impiego

Socio - Amministratore

» Principali mansioni e responsabilita

Amministrazione del Personale

¢ Date (da-a)

1996 - 2013

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

STUDIO SG SAS - Voghera (Pv)

» Tipo di azienda o settore

Studio Professionale

* Tipo di impiego

Socio - Amministratore

* Principali mansioni e responsabilita

Amministrazione del Personale

* Date (da-a)

1986 -1995

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Studio Gorini Rag. Roberto - Voghera (Pv)

* Tipo di azienda o settore

Studio Professionale

* Tipo di impiego

Impiegato

* Principali mansioni e responsabilita

Inizio del mio percorso professionale di specializzazione nella gestione delle risorse umane,
apprendendo tutte le nozioni utili alla gestione completa del personale dipendente delle aziende
clienti dello studio:

= Instaurazione dei rapporti di lavoro e relative comunicazioni obbligatorie;

=  elaborazione delle buste paga, iniziando dalla compilazione manuale dei listini paga

alla informatizzazione del calcolo e stampa con il software gestionale Zucchetti:

= assolvimento di tutti obblighi previdenziali e fiscali con cadenza mensile ed annuale.

Compilazione in autonomia delle dichiarazioni dei redditi.




o Date (da - a)

1985 - 1986

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

IPER Montebello della Battaglia (Pv)

* Tipo di azienda o settore

Ipermercato

* Tipo di impiego

Operaio

* Principali mansioni e responsabilita

Addetto alle vendite

ESPERIENZE PERSONALI

1999 - 2014 Assessore comunale -Silvano Pietra (Pv)
2015 - 2020 Capo gruppo di minoranza Consiglio Comunale — Silvano Pietra (Pv)

ISTRUZIONE E FORMAZIONE |

* Date (da - a)

1978 - 1983

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

Istituto Tecnico Commerciale “Mario Baratta” - Voghera (Pv)

» Qualifica conseguita

Ragioniere

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Ottima capacita di pianificazione, organizzazione e precisione.
Eccellente capacita di problem solving e di lavoro in autonomia.
Ottima capacita di lavorare in team e buone doti relazionali

COMPETENZE INFORMATICHE

Ottima conoscenza dei software gestionali Zucchetti: Paghe Web, Presenze Web, Work Flow
per 'amministrazione de personale e OMNIA per le dichiarazioni fiscali.

Ottima conoscenza dei programmi Office.

PRIMA LINGUA ITALIANO
ALTRA LINGUA INGLESE
» Capacita di lettura Discreto
» Capacita di scrittura Discreto
» Capacita di espressione orale Discreto

PATENTE | | Patente B

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base allart.13 del D.Lgs. 196/2003 e

dell'art. 13 GDPR 679/16.

Silvano Pietra, 28 Settembre 2020

Paolo Muti M ///&




